Zarzadzenie Nr .L.172014
Starosty Dzmldowsklego
z dnia .... 4 fm drasee.e 2014 roku

w sprawie: przyjecia Instrukecji Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w
Dzialdowie.

Na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity - Dz. U. z 2013 r., p0z.289), zarzadzam co nastepuje:

§1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewngtrznego:

- Instrukecj¢ Inwentaryzacyjng Starostwa Powiatowego w Dzialdowie, stanowiacg
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 16/2010 Starosty Dziatdowskiego z dnia 11 maja 2010 roku w
sprawie przyjecia instrukcji Inwentaryzacyjnej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Do Zarzadzenia Nr#.1../2014
Starosty Dzialdowskiego

zdnia ... L1500 ... 2014,
INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA
ROZDZIAL 1. Postanowienia ogolne
§1

Instrukcja inwentaryzacyjna zostala opracowana na podstawie przepisow ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity - Dz. U. z 2013 r., poz.289), wedlug
stanu obowigzujacego na dzien wejscia niniejszej Instrukeji w zycie.

§ 2

Podstawowym celem Instrukcji Inwentaryzacyjnej jest okreslenie zasad, trybu 1 metod
przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostki.

ROZDZIAL II. Pojecie, cel i zakres inwentaryzacji

§3

1. Inwentaryzacja to ogdt czynnosci majacych na celu okresowe ustalenie lub
sprawdzenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow jednostki.

2. Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywdow i na tej

podstawie:

1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze
stanem rzeczywistym,;

2) rozliczenie osd6b odpowiedzialnych (wspdltodpowiedzialnych) za powierzone im
mienie;

3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majatkowych jednostki;

4) przeciwdziataniu nieprawidtowosciom w gospodarowaniu majatkiem jednostki;

5) ustalenie prawidtowych sald wynikowych do sprawozdan finansowych.

3. Inwentaryzacjg obejmuje si¢:
1) obce skladniki majatkowe;

2) aktywa i pasywa znajdujace sie w ewidencji bilansowej lub, ktére powinny by¢ w
niej ujete.



4. Inwentaryzacji podlegaja takze sktadniki majgtkowe, o niskiej cenie ujete w ewidencji
ilosciowe], z uwagi na duzg ich ilo$¢ i potrzebe kontroli.

5. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnik.

§ 4

Rzeczywisty stan aktywow i pasywow ustala si¢ w drodze:

* gspisu z natury, wyceny ich ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdznic;

» otrzymania od bankéw 1 wuzyskania od kontrahentéw potwierdzen
prawidlowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu

aktywOw oraz wyjasnienia i rozliczenia rdznic;

* weryfikacje prawidlowosci stanow wynikajacych z ksiag rachunkowych przez
poréwnanie ich z odpowiednimi dokumentami.

ROZDZIAXY. I1II. Terminy i czgstotliwo$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji

§5

1. Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

)

2)

aktywow pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych)
papierow wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych sktadnikéw aktywow
obrotowych, $rodkéw trwalych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji, z
zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow
trwatych w budowie — w drodze spisu ich ilosci z natury, wyceny tych iloSci,
porownania warto$ci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i
rozliczenia ewentualnych réznic.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury obejmuje si¢ roOwniez znajdujace si¢ w
jednostce sktadniki aktywow, bedace wlasnoscia innych jednostek, powierzone jej
do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopi¢ arkusza spisu
(potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem prze Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej) nalezy wysta¢ do jednostki bedacej ich wlascicielem.

aktywdéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki, w tym papierow wartosciowych w formie
zdematerializowanej, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem
pkt 3, oraz powierzonych kontrahentom wtiasnych sktadnikéw aktywow — w
drodze uzyskania od bankéw i od kontrahentéw potwierdzen prawidlowos$ci






