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Zarzadzenie Nr 2410
Staros?r Dzialdowskiego

z dnia O'W 2010 roku

w sprawie: ustalenia jednolitych zasad sporzqdzania, kontroli i obiegu dokumentow

finansowo — ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Dzialdowie.

Na podstawie art. 35 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. 2001 r. nr 142 poz. 1592) oraz art. 4,5,6,7,21,22,23 ustawy o
rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223

z p6z. zm.), zarzadzam co nastgpuje.

§1

Ustala si¢ dla Starostwa Powiatowego instrukcje, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-

ksiggowych stanowigcych zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 8/07 Starosty Dzialdowskiego z dnia 5 stycznia 2007 roku w
sprawie ustalenia jednolitych zasad sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo —

ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Dzialdowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik
do Zarzadzenia Nr ...... /10
Starosty Dzialdowskiego

z dnia .lQ.gM&Q".’t".‘\QOIO r.

SPIS TRESCI

Obieg dowodow zewnetrznych.
Dzial I. Zasady kontroli merytorycznej i formalno rachunkowe;j.
Dziat II. Obieg dokumentow ptacowych.

Dzial I1I. Obieg dokumentéw w zakresie organizacji i prowadzenia Gospodarki

Kasowej oraz Finansow.

Dzial IV. Obieg dokumentéw srodkow trwatych, materialowych 1 ustug




Obieg dowoddow zewnetrznych

Dowody zewngtrzne (faktury, rachunki) Ilos¢ egzemplarzy — 1
Termin: w dniu wptywu

Wyszezegolnienie komérek

Sekretariat Kontrola Kontrola Kontrola Skiadanie
wstepna merytoryczna formalno — akt
rachunkowa
1. 3 3. 4. 3

Wyjaénienie obiegu

1. Wplyw faktury lub rachunku do sekretariatu.

2. Kontrola wstepna przez Skarbnika Powiatu.

3. Kontrola merytoryczna przez Naczelnikow Wydzialow potwierdzajacych
wykonanie ustug przez odpowiednie jednostki lub otrzymanie materialow.

4. Zaksiggowanie dowodu w ksiegowosci syntetycznej i analitycznej.

5. Przekazanie dowodu do archiwum.
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